
附件

   山东女子学院分散采购评标报告
      项目名称：                        

        部门（单位）：                       

日    期：      年    月    日

评审报告
一、基本情况
                       （项目名称），经学校核准，以询价/竞争性谈判/竞争性磋商方式/ 单一来源/协议供货/直接委托等方式进行采购。本项目于    年  月  日发布招标公告邀请供应商投标，截止    年  月  日接受报名并发售招标文件，共  家企业在规定时间内领取了招标文件。
	序号
	供应商名称
	是否递交响应文件

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


二、开标
    年  月  日  时按照招标文件预定程序，在                  举行开标仪式，截至北京时间  时  分，共有  家供应商按时递交响应文件。（详见“供应商签到表”）
1.密封情况
由工作人员检查响应文件的递交及密封情况。经现场检查，  家供应商的响应文件均符合招标文件规定的密封要求。
2.公开唱标
主持人宣布评审原则、评审办法以及评审纪律，工作人员开启报价一览表，唱标员宣读供应商名称、投标报价、交货期等主要内容，记录员进行记录。（详见“唱价记录表”）
三、参加开标会议主要人员名单
	招标单位
	

	评审小组：  人

	姓名
	工作单位
	职务/职称
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	……
	
	
	


四、开标仪式结束后进行综合评审
1.主持人介绍与会专家及用户代表，宣布评审纪律，推选评审小组组长为       。
2.评审小组根据招标文件的规定，对各供应商的资格资质证件进行核验。
3.评审小组审阅各供应商的响应文件后，根据相关规定对各供应商进行综合评审。
五、供应商报价
经商务谈判确定最终采购需求和提交最后报价的供应商后，由评审小组依据合格供应商的响应文件和最终报价进行综合评审。
	公司名称
	第一次报价

	第二次报价

	最终报价


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


六、供货商最终得分表
	序号
	公司名称
	总分
	排名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


七、评标意见
	中标候选人
	中标金额（元）

	
	大写：
小写：


评审小组成员签字：

项目负责单位（公章）：
年   月   日
- 8 -

[image: image1.bmp]