山东女子学院复印纸、硒鼓粉盒领用申请表
申请单位、部门（盖章）：                                                                                填报日期：      年    月    日
	用户需求
	序号
	货物名称
	品牌
	规格型号
	拟领用数量
	计量单位
	金额

（元）
	备注

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	
	

	
	合  计
	大写：        万    仟    佰    拾     元    角    分

小写：（               ）

	经费来源
	经费项目名称：                                                              经费项目代码：

	学校财务处

扣款同意书
	本人确认以下内容：

1.同意学校财务处以此为凭据办理划帐手续，将此次申请的办公用品费用从所填写项目支出。

2.所填写项目审批权由本人负责。

3.该项目余额足够支付此次领用物品费用。

	联系方式
	联系人：

联系电话（固话/手机）：

送货地址：


              经手人签名：                                             单位、部门负责人签名：                   
备注：1.经手人、单位负责人需本人签字，不得代签。
      2.本表可从资产管理处网站—文档下载中下载。

