山东女子学院仪器、设备项目分散采购经济合同审批表
项目负责人：                                          经费来源：            
经办人及联系方式：                                    合同编号：
	分散采购清单
	设备名称
	型号及技术指标
	数量
	单位（台/套/个）
	单价（元）
	金额（元）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合同总计：
	人民币小写                 大写


	分散采购情况
	1、采购方式：竞争性谈判（ ）竞争性磋商（ ）单一来源（ ）询价（  ）协议供货（ ）其他（ ）

	
	2、分散采购合同审批所需材料：
①分散采购审批表②招标文件③校园网网上公告截图  ④评标报告⑤投标单位报价清单（如采用磋商方式，还须有投标文件）等或学校会议集体决定的会议纪要，并加盖公章。

	项目负责单位承诺
	1、我（部门）已仔细核审了对方当事人的资信和履约能力，对合同风险和可能出现的不利情况能够有效控制；合同签订后，我（部门）严格执行合同，保证不会因为我方原因给学校带来不利影响和损失。
2、我部门按照学校分散采购规定，确定由_______________提供物资/服务，合同价格为 ___________。合同款从__________________项目列支。
3、申请加盖学校合同专用章，授权_________经办合同盖章事宜。
负责人签章：                                             年    月    日

	审核意见
	业务主管部门：(业务主管部门与采购项目负责单位一致，此栏不用填写)

签章：                                                   年    月    日

	
	法律事务办公室：

签章：                                                   年    月    日

	
	财务处：

签章：                                                   年    月    日

	
	审计处：

签章：                                                   年    月    日

	
	资产管理处：

签章：                                                   年    月    日

	分散采购规定
	《山东女子学院分散采购实施细则》规定：

1、学校分散采购范围内的物资服务，即单项合同估算额或批量预算金额在2万元以下的采购项目，经过审批后，由采购项目负责单位按分散采购实施细则自行组织实施。

2、采购项目负责单位应成立3人及以上单数采购小组，对物资服务的性能价格比、质量、付款方式、时间、交货期、安装调试、售后服务等相关内容进行综合比较，采用协议供货、网上竞价、竞争性谈判、竞争性磋商、询价等采购方式确定成交供应商。


注：此表需正、反面打印。
