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关于印发《山东女子学院教授、博士工作室
用房管理暂行办法》的通知
各部门、各单位：

《山东女子学院教授、博士工作室用房管理暂行办法》已经院长办公会审议通过，现印发给你们，请遵照执行。
                              山东女子学院

                         2014年10月14日
山东女子学院
教授、博士工作室用房管理暂行办法
    为尽可能地为我校高层次人才提供良好的科研场所，充分利用好学校房屋资源，经院长办公会同意，特制订此办法。
    一、管理原则
    教授、博士工作室实行“有偿使用、协议管理”的原则，由资产管理处统一管理。一人只能申请一间，资产管理处与使用人签订用房协议，原则上一年一签，使用人按规定缴纳房产资源调节费，纳入学校财务，实行统一管理。
    二、房产资源调节费标准
设在2号实验楼的工作室27平方米/间，房屋使用费为3000元/年，电费自付（使用电卡预存电费），费用均从科研经费中支出。学校可根据实际情况并参考市场价格，以后每年对房产资源调节费作适当调整。
    三、申请教授、博士工作室的条件及排序方法
我校在职在岗，主持有省（部）级及以上（研究经费不少于三万元、当年在账金额不低于五千元）科研项目的教授、博士均可以申请工作室。申请工作室人员按取得教授职称和获得博士学位的年限统一排序，同时具有教授职称、博士学位的人员优先。
    四、申请审批程序
   （一）符合条件的教授、博士由本人填写《教授、博士工作室申请表》（附件一），由各部门各单位负责人及相关职能部门审核、签字盖章后交资产管理处，资产管理处统一排序分配；
（二）房屋分配情况资产管理处将进行公示，公示时间为5个工作日；
（三）费用清单由资产管理处汇总后，由财务处从使用人的科研经费中扣除。申请人到资产管理处签订用房协议，领取房屋钥匙、电卡。用房期满需要续签的，提前一个月提出申请，办理续签手续。
五、房屋设施配备
学校负责为使用人提供必要的办公条件，空调、电话、网线、电表由学校统一安装，电话费自理，网络免费使用；窗帘、房牌由学校统一制作、安装。
六、用房使用要求
（一）教授、博士工作室为学校高层次人才科研用房，必须按规定和协议约定使用，不得以任何方式挪作他用，更不得转租。否则，学校将以违约处理，学校解除协议，收回用房，并根据协议情况要求使用人承担违约责任，并要求使用人承担高于原协议规定的使用费的三倍的数额支付使用费，学校有权通知财务处从使用人的科研经费或津贴中扣除；
（二）严格遵守国家法律法规，不得利用房屋从事任何违法犯罪活动，一经发现，除解除协议，收回房屋，要求使用人承担违约责任外，还需移交司法机关处理；
（三）使用期间，使用人必须保证工作室设施完好，不得对电、暖、墙壁、空调、电话、网线等设施进行改造、改建；不得从事产生空气污染、噪声污染等活动，否则房屋学校予以收回；
（四）到退房期限，使用人应及时腾空用房，否则被视为非法占用学校资产行为，学校将根据占用的实际情况依据校纪校规给予相应行政处分，并要求使用人承担高于原协议规定的使用费的三倍的数额支付使用费，学校有权通知财务处从使用人的科研经费或津贴中扣除；
（五）室内设施如有丢失或人为损坏照价赔偿。

    七、退房程序
    协议期满不再续约、没有科研经费可予以扣除无法续约的或中途要求退房的，应由本人提前一个月向资产管处提出申请，资产管理处与使用人共同验收并填写《教授、博士工作室回收表》（附件二）后，到资产管理处办理工作室退房手续。中途要求退房的，未满半年的，费用按半年计算；满半年未满一年的，费用按一年计算。
八、本暂行办法自公布之日起执行，资产管理处负责解释。
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九、其他未尽事宜，以学校相关政策规定为准。
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