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关于印发《山东女子学院固定资产处置
管理规定》的通知
各部门、各单位：

《山东女子学院固定资产处置管理规定》已经院长办公会研究通过，现印发给你们，请结合实际，抓好贯彻落实。
                              山东女子学院

                             2016年8月10日

山东女子学院固定资产处置管理规定

第一章  总  则

第一条  为进一步规范学校固定资产处置工作，维护固定资产安全和完整，提高固定资产使用效益，防止固定资产流失，根据《山东省省级行政事业国有资产处置管理办法》（鲁财资〔2011〕78号）等规章制度规定，结合我校实际，制定本规定。

第二条  学校固定资产处置应遵循公开、公平、公正的原则，明确处置权限，严格审批手续，防止和杜绝资产浪费与流失。

第三条  本规定中的固定资产处置，是指固定资产占用部门对其占有、使用的固定资产进行产权转让或者注销产权的行为。

第四条  本规定适用范围包括：学校开展各项工作活动所涉及的具有学校产权固定资产。

第二章  固定资产处置的范围与方式

第五条  本规定中固定资产处置的范围主要包括：

（一）处于闲置状态的固定资产或被新购置固定资产所替代的不再继续使用的固定资产。

（二）因学校机构调整等原因发生所有权、使用权转移和变更的固定资产。

（三）因技术原因并经科学论证，确需报废、技术淘汰的固定资产。

（四）已超过使用年限无法使用的固定资产。

（五）盘亏及其它非正常损失的固定资产。

（六）依照国家有关规定需要进行固定资产处置的其他情形。

第六条  学校固定资产处置方式包括：出售、捐赠、报损、报废、置换等。

（一）出售。出售资产指固定资产以有偿转让的方式变更所有权,收取相应处置收益的固定资产处置方式。

（二）捐赠。捐赠资产指以捐献、赠送方式无偿支援公益事业及扶贫、赈灾等，变更固定资产所有权的固定资产处置方式。

（三）报损。报损资产指对已发生的固定资产盘亏、毁损、对外投资损失以及其他非正常损失，必须按有关规定进行产权注销的固定资产处置方式。

（四）报废。报废资产经科学鉴定或按有关规定，已不能继续使用，必须进行产权注销的固定资产处置方式。

（五）置换。置换资产指以固定资产抵顶债权、债务的固定资产处置方式。

第三章  固定资产处置程序与要求

第七条  资产管理处是学校固定资产处置的职能部门，负责全校固定资产处置的管理和监督。

第八条  固定资产处置审批权限：

处置固定资产单价或批量价值在10万元以下的，由固定资产占有、使用部门提出申请，经使用部门分管校长进行审核。

处置固定资产单价或批量价值在10万元（含）以上的，或者法律法规规章制度明确规定的资产处置包括但不限以下内容，房屋建筑物处置、土地处置、车辆处置、对外投资处置等，由固定资产占有、使用部门提出申请，经院长办公会进行审批。

第九条  固定资产处置程序：

（一）固定资产占有、使用部门提出申请，如实填写处置原因，同时登入固定资产管理系统填写并下载《资产处置报告单》（见附件），由使用部门负责人审核签字盖章后提交资产管理处及财务处进行存档。

（二）资产管理处负责组织技术鉴定小组，对各部门拟处置的固定资产进行鉴定，提出处置建议。

（三）学校拟报废固定资产，由资产管理处按照规定程序进行统一处置。

（四）处置固定资产的残值及下列材料交到学校财务处。

1.固定资产占有、使用部门申请。

2.资产处置报告单。

3.回收单位报价单。

4.其他相关材料。

（五）完成报废固定资产处置手续后，由财务处、资产管理处同时调整固定资产和资金账目，做到账账相符、账物相符。

第十条  未尽事宜按国家固定资产管理部门的有关规定执行。
第四章  附  则

第十一条  固定资产占有、使用部门和个人应严格执行学校固定资产的处置程序和办法，维护学校的合法权益。

第十二条  固定资产占有、使用部门应保持待处置固定资产的完整性，任何部门或个人未经资产管理处同意，不得擅自处置固定资产或拆卸拟报废固定资产中的零部件。

第十三条  对于未经批准私自处理固定资产者，视情节轻重，学校将按规定给予处罚。

第十四条  本办法由资产管理处负责解释。

第十五条  本办法自发布之日起施行。
附件：资产处置报告单

附件
资产处置报告单

编报单位：                                  （处）字第   号         单位：元

	序号
	资产编号
	分类号
	资产名称
	使用单位
	购置时间
	账面原值
	型号
	规格

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	

	数量合计
	0
	账面原值合计
	0.00
	评估价值
	0.00
	处置价值
	0.00
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