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关于印发《山东女子学院招标采购项目验收
管理规定》的通知
各部门、各单位：

《山东女子学院招标采购项目验收管理规定》已经院长办公会研究通过，现印发给你们，请结合实际，抓好贯彻落实。
                              山东女子学院

                             2016年8月10日

山东女子学院招标采购项目验收管理规定

为加强招标后项目的管理，严格验收，杜绝国有资产流失。根据我校实际情况，特制定本规定。

一、验收的范围

（一）学校通过招标方式进行的采购项目适用于本规定，包括工程类采购、货物类采购、服务类采购等。

（二）符合《山东女子学院招标采购管理与监督办法》中规定的，经过审批同意的自行采购项目，不适用本规定。对自行采购项目，采购单位入库时应出具至少有两名采购人签字的采购情况说明，并自行验收签字。

二、验收机制、依据

学校招标项目验收为三级验收机制。分别为：

第一级。由中标(成交)供应商自行验收，自验合格后，提出书面验收申请。

第二级。使用部门在第一级验收合格的基础上，综合项目实施过程中的过程监督情况、隐蔽工程等分项内容的验收情况，判断是否验收合格，如验收合格，则在第一级验收申请上签署意见并签字确认后，提交资产管理处。如验收不合格，则出具整改意见，责令中标(成交)供应商进行限期整改。

第三级。资产管理处接到第二级验收合格的验收申请单后，在7个工作日内，会同使用部门、主管部门、纪监审办公室共同进行核对验收,并签署意见。然后向中标(成交)供应商出具正式的校级验收报告。

如有技术含量较高项目,由资产管理处聘请专业技术人员参加验收。

验收的依据包括合同、承诺、投标文件、工程量清单、招标文件及其他法律规定的文件。

三、验收中各部门的职责

（一）使用部门负责项目实施过程中的过程监督、隐蔽工程验收、对项目质量进行把关，在二、三级验收中负责各部门人员的组织、场地项目相关文件资料和验收用表格等的准备，是整个验收过程中（特别是质量方面）的第一责任方。

（二）资产管理处负责会同其他验收部门进行第三级验收中的核验工作。主要根据验收依据，对实际所供产品、所干工程进行采购内容、规格型号、重点参数的核对工作，如果有工程量的计算需会同审计部门共同进行；负责对项目进度的督促，对内、对外的协调；负责整个三级验收过程中的验收文件的汇总、分发，正式的校级验收报告的签发等工作。

（三）相关主管部门负责监管使用部门相应权利及责任的履行，并给予指导性意见。

（四）纪检审办公室负责对过程进行监督，是否符合程序和法规。审计部门负责工程量的确定。

四、资产入库和付款
验收完成后，凭验收报告将资产及时列入固定资产库。验收报告需列明验收报告意见，验收时间和其他相关说明事项，并需经验收小组全体成员签名。凭验收报告和资产入库单，由财务处根据合同进行付款。

五、其它
（一）本规定自发布之日起施行，此前凡与本规定相抵触的以本规定为准。

（二）本规定由资产管理处负责解释。
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